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Har«o¢hoBY una ‘}_i.iix}«ﬁ, craB 3. 3akoHa o apxuBckoj rpahu u apxusckoj menarHoctH (,,Ci.
___rnacuuk PC*, 6p. 6/2020), lkoncku ondop Ol ,3apaBko [nmoxkancku™ y beuejy Ha cenuum
“onpykanoj Aana 28.04.2023.roqune 1oHeo je :
INPABUJIHUK O HAYMHY EBUAEHTHPAIBA, 3AIITUTE U KOPUIIREBA
EJIEKTPOHCKHX JOKYMEHATA ¥ Ol ,,3/IPABKO I'OKAHCKH“ ¥V BEUEJY

OINUTE OOPEJBE
Unan 1.

Oum [lpaBHAHHKOM ce peryiuile HauWH CBHACHTHPAIbA, 3aIITHTE M Kopuinhera
CIICKTPOHCKMX JIOKyMEHAaTa Te ENEeKTPOHCKOr MOCAOBaka Yy WH(POPMALIHOHMM CHCTEMHMMA
HIkone.

YUnan 2.

Y OKBHDY €1eKTPOHCKOT 10C/IOBakba TOjeIHHH TEPMUHU uMajy crieaehe 3Hauere:

Enextponcko kaHuenapujcko nocnoBame  o0yxBaTa  MOCTOBE KaHLenapujckor
NOC/I0Bakba Ca eIEKTPOHCKUM JOKYMEHTHMA Y HHPOPMALIMOHOM CHCTEMY.

EnexkTpoHCKH I0KyMEHT jecTe cKym rnojaraka cactas/beH 071 cioea, Gpojesa, cumbona,
rpauuKmuX, 3BYYHHX M BWJIEO 3ankca CaApKaHMX Yy MOAHECKY, MUCMEHY, pelierby, HCIpaBy
MM OMII0 KOM pYroM akTy KOjH cauMHe mpaBHa M (M3HMYKa JIML@ WM OPraHu BIACTH paju
Kopuiihea y NpaBHOM NPOMETY WM Y YNpPaBHOM, CYACKOM WM JPYroM MOCTYNKY npej
OpraHuMa BJIACTH, aKO je €JICKTPOHCKM M3palieH, MIHTANM30BaH, MOC/aT, NPUMJbEH, CauyBaH
MM apXUBHMPAH HA EICKTPOHCKOM, MarHeTHOM, ONITHYKOM WJIH JPYTOM MEJH]V;

Enektporcko nocnopamwe je ynorpeba nojaraka y eleKTPOHCKOM OBIMKY, cpefcTaBa
€NIEKTPOHCKE KOMYHHKalMje ¥ eIeKTPOHCKe obpajie nojartaka y obasbary nocnosa Illkosne

ENeKTpoHCKH noTnue je ckyn nojaTtaka y eleKTPOHCKOM OGJIMKY KOju Cy MpHAPYKEHH
HJIM JIOTHYKH MOBE3aHU ca IPYTHM (MOTIHCAHUM) NO/IalMMa Y eNEKTPOHCKUM OBJIMKY Tako Ja
Ce eIEKTPOHCKUM TMOTNHCOM NMOTBphyje HHTErpUTET THX MOJATAKA M MEHTMTET MOTINMCHUKA
CBpxa eNeKTPOHCKOr TOTNMCA je Ja MOTBPAM AYTEHTHYHOCT caipikaja mopyke (1oka3 jaa
nopyka Huje npoMemeHa Ha MyTy OJ MOWM/baoua [0 Mpumaona), kao M aa obesbemu
rapaHTOBa€e MJEHTHTETA MOLIN/bA0LA NOPYyKe

ApxuBcka rpaha, Kao JOKyMEHTapHH MaTepHjaji KOju ce TpajHO uyBa, jecTe onabpaHu
M3BOPHH, @ Y HEIOCTAaTKy M3BOPHOI, M CBaKM PEMpPOAYKOBaHM OOJMK JOKYMEHTA WM 3aruca
KOjM Cy HacTanu pajioM W [ie/ioBabeM JIPKAaBHUX OpraHa M OpraHusalMja, opraHa
TEPUTOPHjalIHE ayTOHOMHjE M jeJMHHMUA JIOKATHE Camoyrpase, yCTaHOBa, jaBHMX npeyseha,
MManala jaBHux oenauwihera, NPUBPEIHHX APYLITABA, NPELY3CTHUKA, JMLA Koja 0GaB/bajy
PETHCTPOBAHY NENIaTHOCT, BEPCKHUX 3aj€/IHMLA, K0 W JIPYTHX NPABHUX WM (DM3HYKHX JIHLA, a
Oll TPAJHOT Cy 3Ha4aja 3a KyJTypy, YMETHOCT, HAyKy, NPOCBETY W Jpyre APYIUTBEHe 0GIacTH,
Ge3 063upa Ha TO Kaja M Iie Cy HACTAJIM, M /1a JIH Ce HaJla3e y YCTAHOBaMa 3alliTHTE KY/ITYPHHX
nobapa WM BaH X, 1 6e3 0631pa Ha OGIHK M HOCAY 3a1IMCa HA KOME CY cavyyBaHHu;

ApXHBCKa rpahja y eneKTpoHCKOM 00/IMKY je apXxHBCcKa rpabha Koja je H3BOPHO HacTana y
€JIEKTPOHCKOM 00UKY;

JIoKyMeHTapHu mMaTepujai y eleKTPOHCKOM OOJIHMKY je A0OKyMEHTApHH MaTepHjan Koju
J€ M3BOPHO HACTAO Y eJIEKTPOHCKOM O0MKY:

Jlurutanusaumja je KoHBep3Wja NOKyMEHTa M3 O0/IHMKA KOJH HMje ENEeKTPOHCKH Yy
€JICKTPOHCKH 00HK;

JIMruTann30BaHu IOKYMEHT je NOKYMEHT KOjH je HAacTao AMIHTAIM3aLMjOM U3BOPHOT
JOKyMeHara;

EJIEKTPOHCKO KAHILIEJIAPHUJCKO TTOCJIOBAKE
Ynawn 3.
ENeKTpoHCKo Kauuenapujcko mociioBate 0oOyXBata HacTaHak, ynorpeby W 3aluTHTy

nojaraka y €lCKTPOHCKOM OOJIMKY, CPEACTBA €NeKTPOHCKE KOMYHHMKALIMje M eTeKTPOHCKe
obGpane nojaraka y obasibary nocnosa y llkorne.



Unan 4.

EnekTpoHcKko KaHIenapujcko nociosame obesbehyje na ce y undopmatmonom cucremy
Llikone 06aBsbajy MOCIOBH KaHUENAPHICKOT [IOCTOBAA OHOCHO Jla ce y TOM CHCTEMY MocTyna
Ca CBUM JIOKYMEHTHMA Y €/IeKTPOHCKOM OOJIHKY.

TlocnoBHe wam pauyHoBozicTBeHe McnpaBe Mory ja ce 4yBajy Ha ENEKTPOHCKUM
MEHjUMa Kao OPUIMHAIHA JIOKYMEHTA WM JMrMTATHE Konuje ako je obesbeheno na ce
MOAALMMa CapHKaHUM y ENEKTPOHCKOM JOKYMEHTY MOXE NMPHUCTYNHMTH M Jia CY MOrOAHM 3a
Aaby oOpally; Ja cy nojaud caduyBaHu y ofnMKy y Kome Cy HalpaB/beHH, NOC/ATH M
NIPUMIbEHH; J1a Ce W3 CauyBaHE €/IEKTPOHCKE MOPYKe MOKE YTBPAMTH MOUIMIbANAL, NPHMAALL,
BpEMe M MCCTO C/laiba W Npujema; fa ce NMpUMekbYjy TeXHONOTHje M MOCTYIMLM KOjuMa ce y
/10BOJBHOj Mepu oGe3behyje 3aimTuTa o u3MeHa uIH Gpucarsa NojaTaka Wi ApYro noy3naaHo

CPE/ICTBO KOJHM C€ rapaHTyje HENpOMEH/bUBOCT MOJATaKa Wil MOpYKa Kao W pesepBHa 0asa
nojaTaka Ha pyroj JIOKaluju

Ynan S.

Y OKBHpY €NeKTPOHCKOr KaHuenapujckor mocnoeawa y Llkoau ce KopucTe
oarosapajyhu uH(pOpMalHoHK chcTeMy Koju omoryhaBajy: Boherse C/ICKTPOHCKE €BUIEHLIUjE O
MPUMILEHO] MM HOBOHACTANO] PAuyHOBOACTBEHO] JOKYMEGHTALMM, Ka0 M  OCTATHM
JIOKyMEHTHMA (JIOTIHCH, 3aXTEBM, MTA); 00aB/bale KHMIOBOACTBEHHX H PauyHOBOACTBEHHX
NOCJI0BA; MHTEPHY [OCTaBy €JIEKTPOHCKMX [OKYMEHaTa W obaBewitaBame obialheHux
KOPHCHHMKA CHCTEMA O €N1EKTPOHCKHM JIOKYMEHTHMA; GallK Y 1 HyBambe eNeKTPOHCKHUX W/HIH Y
C/IEKTPOHCKH OOJIMK NMPEHECEHUX IOKYMEHATa U HMXOBO eNIEKTPOHCKO apXHBHpatbe.

llkona  je ayxKHa pna KopHCTH pauyHOBOACTBEHH codTBep Koju omoryhasa
(byHKuHOHKCAE CHCTEMa MHTEPHHX PauyHOBOJICTBEHHX KOHTPONA M oHemoryhasa Opucarse
NPOKHHIKEHHUX MOCTOBHHX MIPOMEHa.

Ynan 6.
3anociena nuua y llkonn cy osnawhena 3a pag y noctojehuM HHGpOPMaLIHOHUM
cucteMuMa M umajy oapeheny BpcTy oenawhierma W npaBa NPUCTYNA, CXOIHO 3a/1y’KeuMa
pajiHor MecTa.
Jluna oBnauwhena 3a nocsioBe aAMHHUCTPUpaa MocTojehux MHPOPMALMOHUX CHCTEMA
¢y smua 3anociena y llkonu, koja Bpiue nocnose obesbeherba HHPOPMALMOHE CHIYPHOCTH 1
npyskajy noapiiky y paay (onuuounanso: tpeha Mua anra)orana o crpate [lkone).

3AIUTHUTA EJIEKTPOHCKUX JIOKYMEHATA
Ynan 7.

Ceu 3anocnenu y Lo, DyKHi Cy 1a Nak/bUBO PyKY]y paje ca eNeKTPOHCKOM M
HH(pOPMATHYKOM OMPEMOM, 1a je KopHcTe y CKiady ca YNyTCTBHMA Npou3Bohaya U UHTEPHUM
aktuma lllkone.

3anocieHn Cy Jy)HM J1a CBaKM KBap MAM NpobieM eIeKTPOHCKE vuHpopmaTHuke
npupoae npujase osnawheHoMm nMily, kako GU ce XMTHO H erKkacHO npenysene mepe 3a
CripeyaBatbe ryOMTKa N01aTaka H OCHIypaBame HHPOPMALMOHOT CHCTEMA.

Y llkonu je 103B0O/bEHO KOpUIINEmE HCKIBYUHBO JIeraiHuX ONMEPATHBHUX CHCTEMA,
codTBepa u nporpama.

Kopuuihewe Hen03Bo/bEHUX M HENETaNHMX ONEPATHBHMX CHMCTEMA, coTBepa u
nporpama, cmatpahe ce nospeioM pajHe obaBese, y cknaay ca akruma Lllkose.

Ynan 9.
3awTura nojataka y MH(GOPMALHOHOM CHCTEMY BPLIM CE W3PAZLOM 3ALLTHTHHX KOMuja
nojaraka (baik ym), ¥ CrpoBOM CE je/IHOM JHEBHO/MECEUHO/TOIHILIIbE.




[MPUCTYITI MHOPOPMALIMOHUM CUCTEMHUMA
Ynan 8.

Ilpuctyn u pan y nocrojehum MHGOPMaLMOHHM CHCTEMHMMA MMajy CBH 3arllOC/IEHH Y
HIkomu, cXonHO 3a1yXemHMMa pajHOT MecTa. 3alTvTa npuctyna nojgauuma obesbehyje ce
JlaBarbeM oBsiaihereM HENOCPEHMM M3BPIIMOLIMMA OJ1 CTPaHe AMPEKTOopa.

Ilpuctyn noctojehum enexkTpoHCKMM nojaiumMa y HHGOEMaMoHOM cucTemy moryh je
MCKJBY4YMBO y3 momoh oarosapajylie n03MHKe 3amocieHor, J0/es0 HMBOA MpaBa MpocTyna
CUCTEMY WJIH Ha JIDYI'H HaYMH, 0100peH 01 CTpaHe IMpeKTopa.

HMHdopmaije 0 103MHKamMa KOPUCHHUKA CE CMaTpajy CTPOro NOBEP/LHBHM M HU Y KOM
Clly4ajy HHje J03BOJBEHA Pa3MEHa JIO3WHKK M3Mely 3anOCAeHMX HWUTH OTKPHBAHE J03MHKH
TpehuM TrIMMa.

Crporo je 3abpameHa cBaKa HaMEpHa WM HECMOTPEHA aKTHBHOCT KOja MOJKE MMATH
HEraTHBaH yTHIIA] HA NPABMJIHO W HENPEKHAHO (yHKUUOHHCame HHPOPMALMOHUX CHCTEMA, Ha
Pacnonok1BoOCT 3a ynotpefy cHCTEMa JeraiHAM KOPUCHHUIINMA, KA0 W aKTHBHOCTH M pajihe
KOj€ Ce MOT'Y CMaTpaTH arpeCMBHUM WITH YBPEI/LUBHM.

3anocnenn He cMejy 1a nuuly, pasBujajy, KOnMMpajy, M3BpILIABajy WM 4yBajy Ouio
KaKaB 37I0HAMEPHH KOJI YMja je HaMEeHa J1a PETUIMKYje, YHHIUTH WK HAa GWIIO KOjU APYrH HAUMH
OMeTa HOPMaJIHO (PYHKLMOHKHCAkEe HHPOPMALIMOHUX CHCTEMA.

OBABE3E HIKOJIE KAO CTBAPAOLIA U UMAOILIA APXUBCKE I'PABE U
JOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA ¥V EJIEKTPOHCKOM OBJIMKY
Ynan 9.

Enekrponcko apxusapatse je neo undopmannonor cuctema y [lkosne, y okBUpY Kojer
ce 4yBajy €/ICKTPOHCKA JOKYMEHTa, TaKO /1a je OCHIypaHoO JYrOTPajHO 4yBame eNeKTPOHCKE
apxuBcke rpahe, weHO OJIpKaBarme, MUIPUpaie M0aTaka Ha HOBE HOCAYe y MPOMHCAHWUM
tbopmatuma, cee 110 mpeaje IEKTPOHCKe apXMBCKe rpahe HaAIeKHOM apXuBy, Y cKialy ca
nponucuma Kojuma ce ypehyje apxuBcka rpaha u yrBpheHuM poKOBHMA vyBaba.

EnextpoHcko apxuBupame NOKyMEHTallMje BPLIM C€ Y LMJbY JIAKIIEr TPOHANaKEHa
JOKyMeHaTa, 4yBarba W Opiker MaHUIynucama MocJoBHUM MHGOpMaLUjama.

Enexrporcka nokymeHTa Mopajy OMTH ENeKTPOHCKM MOTNMCaHa KBaniupUKOBAHUM
AWTHTATHAM CEPTU(HUKATOM H3IaTUM O/1 MPU3HATHX cepTudukosannx tena Penybauke Cpbuje
W Mpe/cTaBibajy Baxehn eNeKTPOHCKH NOKYMEHT ca KojuMm he ce ocTBapusati KoMyHMKaluja
ca IPYr|M NPaBHUM JTHLIAMA W/HIIK JPHKABHUM HHCTUTYIIM]ama.

CBu cermMeHTH nocTynaka BE3aHMX 3a €BUJCHTHpAH-E, MONUCHBAN-E, M3BEILTABAILE W
Ap., MOTY OMTH H3BpLIABAHH KPO3 cOpTBEpPCKE CHCTEME KOjH KPEeHpajy eEKTPOHCKA JI0KYMEHTa
M U3BeELlTaje.

Unan 10.

Obagsesa Illkone je na ocurypa TpajHo 4dyBame apxuBcke rpahe y eleKTpPOHCKOM
00JIMKY, HBEHO O/IPKABAE, MUTPHPAILE OTHOCHO NpebalkBakhbe Ha HOBE HOCAYE Y MPOMHMCAHHM
(opmaTma 10 npesiaje apxuBcke rpahe y eNeKTPOHCKOM 0G/IMKY Ha/LIEKHOM jaBHOM apXHBY

Ynau 11.

lkona, kao cTapanan M umanai apxuecke rpahe W JOKyMeHTapHOr marepujana y
CJICKTPOHCKOM O0JIMKY, IyXKHO je Ja CrpOBOIM NPOLEAYPE U MOCTYINKE BE3aHE 3a YIPAB/bakhe
AOKYMEHTHMA, Kao M J1a KOPUCTH WHPOPMALMOHH CHCTEM, KOjM rapaHTyje 3alTHTy,
ayTeHTHYHOCT, BEPOJOCTOJHOCT, LIEJNOBHTOCT M YNOTPEG/HUBOCT ENEKTPOHCKUX JI0KYMEHATA.

CrBapatbe yc/ioBa 3a MOCTYNKE M TEXHONOMIKA pellieka Koja ce KOPUCTE TOKOM
MOY3aHOT  EJIEKTPOHCKOr YyBata apxuscke rpalle M JOKyMeHTapHOr Marepujana y
€IeKTPOHCKOM OOJIMKY, BpLIM y CKJaly ca 3aKoHOM O apXMBCKOj rpahi, nponucuma Kojuma ce
ypeDhyje noysiano eneKTpoHCKO YyBae M ocTanuM BakehuM npornucuma.



Ynan 12.
Ilikona, kao cTeapanail 1 uManal apxuscke rpahe y €JIEKTPOHCKOM 00JIMKY y o6aBesu je
Aa oBy rpahy npeaa 3ajeaHo ca npunajgajyhum metanogauuma u JACKOJMpaHy, Ha HAYHH KOjM
OJIpe/IM HalUIeXKHU jaBHH apXUB.
llkona, kao cTBapanal u umanall apxMcke rpahe y e1eKTPOHCKOM OBIIMKY J1yIKHO je
7a, NpUIMKOM Tipesiaje, omoryhu ynotpeGibMBOCT cajpxkaja apxuBcke rpalie, y3 oGesbehere
TEXHHYKHX YCIIOBA, Y CKNay ca 3aKOHCKHM MPONUCHMAa.

Ynan 13.
[lkona je ayxHa na 06e3benu NoCTynKe U TEXHONOLKA PElIEHa KOja ce KOPHCTE TOKOM
NOY3JaHOI €JIEKTPOHCKOr YyBatha J0KYMeHaTa.
[Moysziano enekTpoHCKo YyBamwe 10KyMeHTa noapasymesa ooesteherne:
I. nokasa na je JOKyMEHT MocTojao y Tauno ozpeherom TPEHYTKY 3aCHOBAHO Ha
KBaIM(PMKOBAHOM BPEMEHCKOM JKHIY:
2. onpxaBathe CTATyCa BAIMHOCTH KBAIM(DUKOBAHOT €NEKTPOHCKOr MOTMHCA MIM neyata
Y OIHOCY Ha BPEMEHCKH TPEHYTaK HaCTaHKa:
3. JOCTYNHOCT M3BOPHO YYBAHOT ENCKTPOHCKOr JOKYMEHTAa M CBMX JOJATHUX 10AaTaKa
KOjUMa ce yTBphyje HCIYEHOCT YCI0Ba U3 NPEXOIHE /BE TAUKe;
4. onpikaBarbe NOBEPEHHA Y HHTETPHTET U Ay TEHTHYHOCT TOKOM LIEOT MEPHOJIA YyBaba.

Unau 14.

ApX#nBcka rpaha 0HOCHO JOKYMEHTApHU MaTepHjail Koju ce TPajHO YyBa, M3 KOjer Huje
W3BPUICHO Oflabupatbe apxuBcKe rpahe, He CMe ce OLITETHTH HW YHMIITHTH Ge3 063upa Ha TO
1a 1 je MUKPO(UIMOBAH WIIM AUIHTAIIM30BaH.

ApxuBcka rpaha uysa ce TpajHo y 001HKY y KOjeM je HacTana.

M3BopHu 06MK JIOKyMEHTapHOr MaTepHjajia, KOjU HUje €NeKTPOHCKM W 3a KOju Huje
MPOMHCAH TPajaH PoK 4yBarba, MOXKE Ce YHHIITHTH M NPe UCTEKa NPONHCAHOT NepHO/Ia HyBaba,
YKOJIMKO C€ JMrMTaIn3yje ¥ YyBa y OKBMPY YClyre KBaJiM(MKOBAHOI EIEKTPOHCKOT UYBama
JIOKYMEHATA y CKJIaay ca 3aKoHOM.

Ynan 15. .

Y ciayuajy AOKymeHaTa KOjH Cy W3BOPHH HAacTalu y OOJMKY KOju Huje ENIeKTPOHCKH,
lllkona moxe ja M3BPLIM JMIMTANM3alMjy [AOKYMEHTA y €JEKTPOHCKM OG/MMK MOrojaH 3a
uyBatbe. [Ipe nouetka npoueca aurutanusaumje, Tj. KOHBep3Mje JOKYMCHTA M3 0OGIMKA KOjJH
HUje ENEKTPOHCKHM Y eNeKTPOHCKH 06auk, [1lkona je aykHa 1a NpHOABH MHULLILEHE HAIEKHOT
apxHBa.

Unau 16.

Osaj [lpaBunnuk cTyna Ha cHary ocMmor JaHa oj] AaHa o0jaBJbuBama Ha OrJIacHO] Tabnu
IIkone.

V beuejy

28.04.2023.roaune [Ipencennuk llkonckor onbopa
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Upana Manauh Kowapka

IlpaBunnuk obajBibeH Ha ornacHoj Tabau llkone 03,05 2025 . TOMHE.

Cexperap lllkone
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